
 หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ระเบียบเทศบาลตําบลแมสาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

เพื่อใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยูใน
ความรับผิดชอบของเทศบาลตําบลแมสาย  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว  และสอดคลองกับ
เจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชนในการรับรู
ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  
ประกอบมาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  
พ.ศ.  ๒๕๔๖  เทศบาลตําบลแมสาย  จึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบเทศบาลตําบลแมสาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  
พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ใหยกเลิกระเบียบเทศบาลตําบลแมสาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 
ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๔ บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดของเทศบาลตําบลแมสาย  ในสวนที่กําหนด

ไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัด  หรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
“เทศบาล”  หมายความวา  เทศบาลตําบลแมสาย 
“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  กอง  หรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทากอง 

ในสังกัดเทศบาล 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการที่อยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  และหนวยงานในสังกัด
เทศบาลตําบลแมสาย 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย  ตามกฎหมาย 
วาดวยขอมลูขาวสารของราชการ 

“นายกเทศมนตรี”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลแมสาย 



 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย 

“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 

“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 

“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 

ขอ ๖ ใหนายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ  หรือคําส่ัง

เพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปญหา  หรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหนายกเทศมนตรีมีอํานาจ

วินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย 

 

 

ขอ ๗ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย  เรียกโดยยอวา  “คส.มส”

ประกอบดวย 

(๑) นายกเทศมนตรี เปนประธาน 

(๒) รองนายกเทศมนตรี เปนรองประธาน   

(๓) ปลัดเทศบาล เปนกรรมการ 

(๔) รองปลัดเทศบาล เปนกรรมการ 

(๕) ผูอํานวยการกองทุกกอง เปนกรรมการ 

(๖) หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล เปนกรรมการและเลขานุการ 

(๗) หัวหนางานนิติการ เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๘ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 

(๑) เสนอนโยบาย  หรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และ

การบริการขอมูลขาวสาร 

(๒) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพ  และการเผยแพร 
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(๓) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่

เทศบาล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนด 

ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทํา  และปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหา  และอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ

ตามระเบียบนี้ 

(๘) แตงต้ังคณะอนุกรรมการ  หรือคณะทํางาน  เพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถาม  หรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย 

ขอ ๙ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการ  และรองประธานกรรมการไมมาประชุม  หรือไมอยูในที่ประชุมให

กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ ๑๐ ใหนําความในขอ  ๙  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการ  หรือคณะทํางาน 

ที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 

ขอ ๑๑ มติของคณะกรรมการตองได รับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีกอนจึงจะ

ดําเนินการตามมตินั้นได 
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หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๒ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย  ข้ึนอยูในความรับผิดชอบ

ควบคุมดูแลของงานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลแมสาย  และใหหัวหนางานนิติการ 

เปนหัวหนาศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย  เพื่อจัดระบบและใหบริการขอมูลขาวสารของ

ราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติ

หนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้  และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูล 

 

 

ขอ ๑๓ ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป

ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่น  และระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิได  หรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจ

มีคําส่ังมิใหเปดเผยก็ได 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูล

ขาวสารของเทศบาล  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตาม  และประสาน 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  และวรรคสาม  ใหเปนไปดวยความเรียบรอย  และเปนปจจุบันอยูเสมอ  

รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแล

ซ่ึงไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 
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ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาใหตามขอ  ๑๓
วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสงใหแก
ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๓  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผย  หรือไมเปดเผยเมื่อมี
ผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

 

 

ขอ ๑๕ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ต้ัง
แสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๖ การขอสําเนาขอมูลขาวสาร  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง  ใหย่ืน
คําขอเปนหนังสือตามแบบที่เทศบาลกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนข้ึนเอง 
โดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยูใน
ความครอบครอง   หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครอง  หรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานใดในเทศบาล  หรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสาร  และอยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร
ใหหัวหนาศูนยขอมูลขาวสารเปนผูอนุญาต  และลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  
โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนงตลอดจนวันเดือนปใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรอง
ตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๗ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น
ซ่ึงอยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของหนวยงานใดในเทศบาล  ใหเจาหนาที่ผู รับคําขอ 
เสนอเร่ืองไปยังหนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวย 
หากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัด  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให
พนักงานเทศบาลไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  
พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนงตลอดจนวันเดือนปใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวน 



 หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง  เวนแตขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับ  ซ่ึงตองดําเนินการใหเปนตาม
ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยได
หรือไม  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการ  เพื่อพิจารณา 
วินิจฉัยตอไป 

ขอ ๑๘ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด 
ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลาที่
กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๙ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําส่ัง
พรอมเหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 
ไมอนุญาตดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา   ๑๘   แหง
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ
พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวน 
ที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงาน 
ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบ  วาดวย
การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมาย  วาดวย
ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๙  เห็นวาเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่น  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาตจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมายระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๒๓ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพร  หรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ 
ที่เทศบาลกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ ๒๔ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนา  หรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล
ขาวสารของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่เทศบาลกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการ 



 หนา   ๑๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง  ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลัง  วาดวยเงิน
คาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

หมวด  ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

 

 

ขอ ๒๕ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด
ระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดู  หรือขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มี
คํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการ
ที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัดใหหนวยงานในสังกัดที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหไดจะตองดําเนินการให
แลวเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่มีคําขอ 

(๓) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน
๑๕  วัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมทั้งกําหนดวันที่จะดําเนินการ 
แลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

หมวด  ๖ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๒๖ ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมสาย  ต้ังอยูที่  สํานักงานเทศบาลตําบลแมสาย  
(ชั้น  ๑)  เลขที่  ๖๘  หมู  ๘  ถนนพหลโยธิน  ตําบลแมสาย  อําเภอแมสาย  จังหวัดเชียงราย  รหัสไปรษณีย  
๕๗๑๓๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐ - ๕๓๗๓ - ๑๒๘๘, ๐ - ๕๓๗๓ - ๒๘๒๘ - ๙  โทรสาร : ๐ - ๕๓๗๓ - ๑๒๘๘  
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  www.maesai.go.th 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

ไศลยนต  ศรีสมุทร 
นายกเทศมนตรีตําบลแมสาย 


